
 
  
  

  
  

  
  
  

  
  

  
 

Die VOMAT GmbH ist ein international tätiges und erfolgreiches Unternehmen im vogtländischen Treuen, 
das hochmoderne Feinstfilteranlagen fertigt. Mit Qualität und Zuverlässigkeit erreichen wir seit vielen 
Jahren ein kontinuierliches Wachstum. 

Um unser Team auszubauen, sind wir ständig auf der Suche nach qualifizieren Fachkräften mit 
Innovationskraft und Zuverlässigkeit. 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams für unseren Firmenstandort in Treuen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen: 

Assistent der Werksleitung (m/w/d) (Vollzeit oder Teilzeit) 

Das erwartet Sie: 

 Administrative und organisatorische Unterstützung des Werksleiters 

 Unterstützung des Werksleiter in der Bearbeitung von konzeptionellen Aufgabenstellungen und 
Projekten 

 Führen der Ein- und Ausgangskorrespondenz 

 Verantwortung für die Abwicklung operativer Einkaufsaktivitäten für folgende Produktgruppen: Dreh-
/Frästeile, Laser-/Kantteile, Schweißteile, allg. Zeichnungsteile für Maschinen, Schweißbaugruppen, 
Rohmaterial 

 Durchführung, Koordination und Mitarbeit in einkaufspezifischen Projekten 

 Administrative Pflege des ERP-Systems 

Ihr Profil 

 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder 
vergleichbare Qualifikation 

 Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise 

 Technisches Verständnis und kaufmännisches Wissen im Bereich der o.g. Produktgruppe 

 Selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

 Eine hohe Teamfähigkeit 

 Zuverlässigkeit 

 Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse  
 

Wir bieten Ihnen: 

 einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

 Flexible Arbeitszeitmodelle 

 eine langfristige Perspektive 

 ein hohes Maß an Eigenverantwortung 

 eine attraktive Entlohnung und individuelle Fort- und Weiterbildungsangebote 

 kollegialer Atmosphäre 

 einen spannenden und abwechslungsreichen Arbeitsplatz  
 
Art der Stelle: Vollzeit / Teilzeit, Festanstellung 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres Eintrittsdatums und der 
Lohnvorstellung. Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 

Personalabteilung 
VOMAT GmbH 
Am Wasserturm 2, 08233 Treuen 
(oder per E-Mail: personal@vomat.de) 


